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LEI N° 796, DE 04 DE JUNHO DE 2020

"CRIA O CARGO DE AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS E EXTINGUE O CARGO
DE AGENTE TRIBUTARIO, NO QUADRO PERMANENTE DE SERVIDORES DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei.

Art. 1° Fica criado o cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas.

Art. 2° A discriminagao e a quantidade de vagas contendo as atribuicdes do cargo efetivo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais sdo
as constantes dos Anexos I e II, que integram a presente Lei.

Paragrafo Gnico. A jornada de trabalho relativa ao Auditor Fiscal podera ser organizada em regime de escala, por ato do Secretario
Municipal de Finangas.

Art. 3° Os que forem admitidos segundo a presente Lei submeter-se-do, de modo cogente, ao regime juridico celetista instaurado pela
Lei Municipal n® 18, de 08 de junho de 1990, bem assim ao regime geral de previdéncia social, para todos os fins e efeitos legais.

Art. 4° O ingresso no cargo de Auditor Fiscal de Tributos Municipais dar-se-a através de concurso publico de provas ou provas e titulos,
conforme definido em edital préprio, sendo requisito para a posse no cargo a comprovacdao de conclusdo de curso de nivel superior nas areas de
Administracdao de Empresas, Ciéncias Contabeis, Direito ou Economia.

Art. 5° O Auditor Fiscal de Tributos Municipais é a autoridade administrativa competente para, privativamente, exercer as atribuicGes
de fiscalizacdo e efetuar o langamento e a arrecadagao dos tributos municipais e delegados, tendo como objetivo motivar o incremento da
arrecadacao e a pratica da fiscalizagdo em padrdes de eficiéncia e qualidade exigidos pela demanda fiscal do Municipio, mediante o
reconhecimento dos resultados alcancados.

Art. 6° Os Auditores Fiscais ficardo subordinados diretamente ao Secretario Municipal de Finangas, competindo a estes a fixagdo da
lotacdo de cada Auditor Fiscal Municipal, que ira determinar a execucao das suas atribuigoes.

Paragrafo Gnico. A subordinagdo de que trata o caput podera ser delegada ao Chefe de Departamento Tributario.

Art. 7° Além das vedacOes legais inerentes ao cargo é vedado aos Auditores Fiscais, mesmo em licenga ou afastamento de qualquer
natureza:

I - exercer qualquer outra atividade incompativel com o exercicio da fungdo, na forma da Lei;
IT - exercer assessoria, auditoria ou consultoria em matéria tributaria, contabil, para contribuintes;

III - participar de sociedade comercial, exceto na forma da Lei;
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IV - exercer, cumulativamente, qualquer outra fungdo publica, salvo uma de magistério.

vedagoOes atribuidas aquele em atividade, conforme descrito no caput e seus incisos.

Agente Tributario, instituido pela Lei Municipal n® 005/1995, e suas alteracbes posteriores.

suplementadas se necessario.

20f8

Art. 10 O Poder Executivo regulamentara a presente lei através de Decreto.

Art. 12 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Muqui-ES, 04 de Junho de 2020.

CARLOS RENATO PRUCOLI
PREFEITO MUNICIPAL

Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Cadmara Municipal de Muqui.

ANEXO I
Quantidade de | Denominagdo do | Vencimento Cargo Horaria Escola Ridade
Vagas Cargo Basico
03 Auditor Fiscal de | R$ 3.000,00 40h semanais Nivel
Tributos Superior
Municipais
ANEXO 11
Cargo
Auditor Fiscal De Tributos Municipais
REQUISITOS Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso
PARA de graduagao em
PROVIMENTO Administracdo de Empresas, Ciéncias Contabeis, Direito
ou Economia, com
inscricdo em seus respectivos drgaos de classe

Paragrafo unico. O Auditor Fiscal aposentado que estiver exercendo cargo comissionado ou funcdo gratificada tera as mesmas
Art. 8° Ficam extintos, no quadro permanente de servidores do Poder Executivo Municipal, os cargos vagos e 0os que vierem a vagar de

Art. 9° Aplicar-se-a aos ocupantes de cargos previstos nesta Lei, todos os direitos e deveres estabelecidos na Lei n® 005/1995 e suas
alteragdes posteriores.

Art. 11 As despesas com a aplicacdo desta Lei correm a conta das dotacgbGes préprias consignadas no Orgamento do Municipio,
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A',I'RIBUI(;6ES - Planejar, coordenar e realizar a fiscalizacdo externa,
TIPICAS DO coligindo, examinando,
CARGO selecionando os elementos necessarios & acgao

fiscalizadora;

- Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da
legislacdo tributaria;

- Corrigir, examinar, selecionar e preparar elementos
necessarios a execucao da

fiscalizacdo externa;

- Fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o
langamento, a cobranca e o

controle do recebimento dos tributos;

- Manter-se sempre atualizado com o cadastro
imobiliario do municipio de forma a

verificar a correcdo do pagamento dos impostos
incidentes sobre a propriedade

urbana;

- Participar da elaboracdao de estimativas de impostos a
serem cobrados, com base

no cadastro imobiliario;

- Manter articulagdo com os cartérios de forma a
atualizar-se quanto as transagoes

imobilidrias realizadas no municipio;

- Constituir crédito tributédrio mediante langamento de
oficio;

- Rea lizar visitas periddicas a areas em adensamento e
loteamentos de forma a

inspecionar novas construgoes;

- Auxiliar na cobranca da divida ativa do municipio;

- Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia
e a autenticidade de livros

e registros fiscais instruidos pela legislagao especifica;

- Verificar a regu laridade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e de

prestacao de servigos, em face dos artigos que expdem,
vendem ou manipulam e

dos servigos que prestam;

- Verificar os registros de pagamento dos tributos nos
documentos em poder dos

contribuintes;

- Investigar a evasdao ou fraude no pagamento dos
tributos;

- Colaborar na informagdo de processos referentes a
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avaliagdo de imdveis;

- Lavrar autos de infragdo e apreensao, bem como
termos de exame de escrita,

fianca , responsabilidade, intimagdo e documentos
correlatos;

- Propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que
visem salvaguardar os

interesses da Fazenda Municipal;

- Promover o lancamento e a cobranca de contribuicoes
de melhoria, conforme

diretrizes previamente estabelecidas;

- Auxiliar, quando necessario, a fiscalizagdo estadual e
acompanhar a arrecadacao

A',I'RIBUI(;6ES do ICMS no municipio;
TIPICAS DO - Manter-se atualizado e participar de estudos e
CARGO propostas, quanto a arrecadacao

estadual e federal no municipio e a reparticéo e
transferéncia de tributos Federais e

Estaduais para o municipio;

- Participar de estudos econ6micos, financeiros,
estatisticos, auxiliando na

interpretacdo do seu significado e da realizacdo de séries
histéricas e projecdes

sobre a arrecadacgdo de tributos municipais;

- Manter-se atualizado sobre as legislagdes tributaria,
econOmica e financeira da

Unido, do Estado e do municipio;

- Propor medidas relativas a legislagdo tributaria,
fiscalizagdo fazendaria e

administragao fiscal, bem como ao aprimoramento das
praticas do sistema

arrecadador do municipio;

- Atender ao contribuinte, informando sobre impostos,
processos e outros assuntos

relacionados com seu trabalho;

- Orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da
regulamentagdo tributaria no

ambito municipal;

- Coletar e fornecer dados para a atualizacdo de banco
de dados em sua area de

atuacao;

- Auxiliar na realizagdao de pesquisas de campo, para
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possibilitar a atualizacao das

informacg0Oes relativas a sua area de atuacdo;

- Orientar e treinar os servidores que auxiliam na
execugao das atribuigdes tipicas

da classe;

- Instaurar processos por infracdao verificada
pessoalmente;

- Participar de sindicancias especiais para instauracdo de
processos ou apuragao

de denuncias e reclamacées;

- Rea lizar plantdes fiscais e emitir relatdrios sobre os
resultados das fiscalizagOes

efetuadas;

- Contatar, quando necessario, 0rgdos publicos,
comunicando a emergéncia e

solicitando socorro;

- Articular-se com fiscais de outras areas, bem como
com as forgas de policiamento

ou com a guarda municipal, sempre que necessario
objetivando a fiscalizagao

integrada e o cumprimento da legislagdo no que for area
de sua responsabilidade;

- Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais
documentos relativos aos

servicos de fiscalizagao executados;

- Formular criticas e propor sugestbes que visem
aprimorar e agilizar os trabalhos

de fiscalizacdo, tornando-os mais eficazes;

- Participar das atividades administrativas e de apoio
referente a sua area de

atuacdo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com
unidades da prefeitura e outras

entidades publicas e particulares, realizando a estudos
ou fazendo exposicdes

sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes,

para fins de formulacdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao

municipio;

- Elaborar relatérios das inspegoes realizadas;
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- Atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;
- Elaborar informes técnicos e relatorios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo

observacdes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e

aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacéo;
- Participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal auxiliar,

realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o

desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuagdo;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com
unidades da prefeitura e outras

entidades publicas e particulares, realizando estudos ou
fazendo exposicdes sobre

situacdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando

e discutindo trabalhos técnicos, para contribuir na
formulacao de diretrizes, planos e

programas de trabalho afetos ao municipio;

- Realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre
novas tecnologias bem como

propor solugdes que otimizem os servigos prestados pela
prefeitura;

- Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos
equipamentos, instrumentos e

materiais colocados a sua disposicao;

- Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

- Zelar pela limpeza e conservacdo dos equipamentos no
local de trabalho;

- Observar as normas de higiene e seguranga do
trabalho;

- Realizar a fiscalizacdo e lancamento de tributos,
modificacdo, suspensao, extingdo e exclusao do crédito
tributario, nas formas previstas em lei.

A',I'RIBUI(;6ES - Realizar e assinar analises e auditorias internas para
TIPICAS DO fins de verificacdo do

desempenho e da eficiéncia do fisco municipal;

- Orientar os novos servidores do fisco que ingressarem
CARGO na carreira, para fins de

instrugdes ou execugdes dos servigos,
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- Apresentar, ap0s estudos, analises e procedimentos,
sugestdes e métodos de

desenvolvimento dos servigos no fisco, com a finalidade
de munir os Auditores

Fiscais de Tributos Municipal em inicio de carreira, no
desempenho das atividades.

- Planejar, coordenar, supervisionar e exercer,
observada a competéncia especifica

de outros orgdos, as atividades de repressdo a
sonegacao fiscal, ocultacdao de bens,

direitos e valores;

- Considerar os atos ou negocios juridicos praticados
com a finalidade de dissimular

a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza
dos elementos constitutivos da

obrigagdo tributaria, na forma da legislacdo municipal;

- Analisar, elaborar e proferir pareceres, em processos
administrativos-fiscais, nas

respectivas esferas de competéncia, inclusive aos
relativos de ao reconhecimento

de direito creditério, a solicitacdo de retificagcdo de
declaragao, a imunidade, a

quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extincao de
créditos tributarios

previstos na Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de
1996, a restituicdo, ao

ressarcimento e a reducdo de tributos e contribuigdes,
bem como participar de

orgdos de julgamento singulares ou colegiados,
relacionados a Administragdo

Tributaria;

- Prestar assisténcia aos orgdos encarregados da
representacao judicial do

municipio;

- Examinar documentos, livros e registros de instituicoes
financeiras, referentes a

contas de depdsitos e aplicagbes e financeiras de
titularidade do sujeito passivo,

desde que haja processo administrativo instaurado ou
procedimento fiscal em curso,

desde que a quebra do sigilo bancarios seja considerado
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pelo gerente responsavel

pela fiscalizagdo do tributo objeto da verificagcao,
indispensavel para a conclusdo da

fiscalizacao;

- Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater
tributario inclusive em processo

de consulta;

- Elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se
sobre projetos de lei

referentes a matéria tributaria;

- Assessorar em carater individual ou em grupos de
trabalhos, quando designado

por autoridades superiores da secretaria municipal de
Financas ou de outros 6rgdos

da Administragcdao Municipal e prestar-lhes assisténcia
especializada, com vistas a

formulacdo e a adequagdo da politica tributaria ao
desenvolvimento econdmico,

envolvendo planejamento, coordenagdo, controle,
supervisao orientagdo e

treinamento;

- Realizar andlise de natureza contabil, econbmica ou
financeira relativas as

-atividades de competéncia tributaria do municipio.

- Exercer outras atividades correlatas .

Muqui-ES, 04 de junho de 2020.

CARLOS RENATO PRUCOLI
PREFEITO MUNICIPAL
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