MUMdHODEMU@ﬂ
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 013, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2020.

Aprova regimento interno do Conselho Municipal
de Contribuintes do Municipio de Muqui e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigbes legais conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Coédigo

Tributario Municipal, e;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 425 e seguintes do Codigo Tributario
Municipal, que prevé a existéncia do Conselho Municipal de Contribuintes do
Municipio de Muqui-ES, que devera ter seu Regimento Interno aprovado para o seu
pleno funcionamento e para atendimento das disposigbes legais pertinentes a

especie
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho Municipal de
Contribuintes do Municipio de Muqui-ES, na conformidade do disposto nos artigos

425 e seguintes da Lei Municipal n® 32/2001 - Cédigo Tributario Municipal.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se as disposi¢bes em contrario.

Muqui/ES, 20 de fevereiro de 2020.

s e

Carlos Renato Prucoli
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUCJI

PUBLICAGAO
Publicade nos termos do art. agqfoL?M%
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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES DO
MUNICIiPIO DE MUQUI

TiITULO |

DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES,
SUA COMPOSICAO EORGANIZACAO

Art. 1°. O Conselho Municipal de Contribuintes - CMC é o érgao
administrativo colegiado, com autonomia administrativa e decisoria, tendo a
atribuicdo de julgar, em segunda instancia os recursos voluntarios e ex-officio de
decisbes finais proferidas pela primeira instancia administrativa, referentes a

processos administrativos, de natureza contenciosa.

Paragrafo unico. O Conselho Municipal de Contribuintes - CMC rege-se pelo
disposto neste Regimento Interno e nas demais disposi¢des legais e regulamentares

atinentes a sua constituicdo e competéncia.
CAPITULO |
DA COMPOSIGAO

Art. 2°. O Conselho Municipal de Contribuintes - CMC, érgao administrativo
colegiado, sera composto de 04 (quatro) membros efetivos e 04 membros suplentes,
dentre eles 02 representantes da Fazenda Publica Municipal e 02 representantes
dos Contribuintes, e os seus respectivos suplentes, nomeados por ato do Chefe do

Poder Executivo.
Art. 3°. Dos Representantes:

. da Fazenda Publica serdo: 02membros efetivos e seus respectivos
suplentes, sendo 01da Secretaria Municipal de Financas e 01 do Setor de

Fiscalizagao, indicados pelo Secretario Municipal de Finangas.

[I. dos Contribuintes serdo: 01 membro efetivo e um suplente dentre os

advogados inscritos na OAB/ES, residentes ou domiciliado em Muqui, € um membro

Rua Satyro Franga, 95 — CEP 29.480-000 — Fone/Fax: (28) 3554-1456 - E-mail: gabinete@muaqui.es.gov.br




MUNICIPIO DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

efetivo € um suplente representando a Associacdo Comercial e Empresarial de

Muqui - ACE Muqui.

Paragrafo unico. Os representantes dos Contribuintes serdo escolhidos pelo
Prefeito dentre os relacionados em lista triplice que lhe for apresentada pela
Associacdo Comercial e Empresarial de Muqui - ACE Muqui, constituindo-se de
cidadaos de ilibada conduta e,preferencialmente, com experiéncia em assuntos

tributarios.

Art. 4°. O Secretario Geral do Conselho Municipal de Contribuintes sera
nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre os servidores efetivos do quadro de pessoal

do poder executivo.

Art. 5°. O membro do Conselho Municipal de Contribuintes tera o titulo de

Conselheiro.

Art. 6°. A Presidéncia do Conselho Municipal de Contribuintes é cargo

privativo do Secretario Municipal de Finan¢as de Muqui-ES.
CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO

Art. 7°. Havendo demanda, as reunides ordinarias serao realizadas uma vez
por més, em dia e horario determinado pelo Presidente, através de notificagéo
pessoal dos conselheiros, preferencialmente as 16:00horas, nas dependéncias da

Prefeitura de Muqui, ou outro local previamente determinado.

§ 1° As sessOes extraordinarias somente se realizardo por motivo de
urgéncia, continuidade da sessédo de julgamento, ou acumulo de servico, com
convocacgao através de notificacéo a todos os conselhos efetivos, com antecedéncia

minima de (03) trés dias, com mencao da pauta de trabalho.

§ 2°. O Conselheiro ausente serd comunicado por telefone ou outros meios

de comunicagao.

AN
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Art. 8°. Os Conselheiros efetivos e suplentes serdo remunerados na forma
do paragrafo Unico do art. 436 do CTM, e quando servidor municipal, devera ser

dispensado de seu local e horario normal de trabalho para comparecer as sessoes.

Art. 9°. O mandato dos Conselheiros sera de 04 (quatro) anos, permitida a

reconducao.

Art. 10. O Conselho é dotado de uma Secretaria, dirigida pelo Secretario-
Geral, para realizacdo dos trabalhos de natureza administrativa necessarios ao

desempenho dos encargos que lhe sédo conferidos na legislagéo.
Art. 11. Perdera o mandato de Conselheiro:

§ 1° O representante dos Contribuintes que n&o comparecer, sem
justificativa, a 03 (trés) sessdes consecutivas, devendo a entidade indicadora

promover a sua substituigao.

§ 2°. A Autoridade Fiscal que se exonerar ou for exonerada.
TiITULO Il
DA ADMINISTRAGAO E DAS COMPETENCIAS
CAPITULO |
DA ADMINISTRAGAO DO CONSELHO

Art. 12. O Conselho Municipal de Contribuintes sera dirigido, administrado e

orientado pelo:
l. Presidente;
Il. Secretario-Geral; e

1. Conseiheiros.

CAPITULO Il

)
Y
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DA COMPETENCIA
Secao |
Da Presidéncia do Conselho Municipal de Contribuintes

Art. 13. Além das atribuicbes definidas no art. 431 do CTM, compete ao

Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes - CMC:

I. representa-lo para todos os efeitos legais, perante as Autoridades
Federais, Estaduais, Municipais e Autarquicas, em Juizo e fora dele, podendo

inclusive constituir procurador para defesa do CMC,;
II.  dirigir e supervisionar todos 0s seus servicos e atividades;

[1I. presidir as sessdes do Consetho Municipal de Contribuintes, mantendo

o0 bom andamento dos trabalhos e resolvendo as questdes de ordem;

IV. fixar o horario das sessdes ordinarias e extraordinarias, convocadas
estas, sempre que necessarias no prazo minimo de 3 (irés) dias, através de
notificacdo pessoal, ou outro meio de comunicagao especificando a pauta proposta,

por iniciativa propria ou por indicagao do Plenario;

V. convocar os suplentes dos Conselheiros nos casos previstos neste

Regimento;

VI. efetivar o suplente, pela ordem respectiva, no caso de vaga de

Conselheiro efetivo, decorrente de perda de mandato;
VII. promover e assinar todo e qualquer expediente do CMC;
VIII. conceder ou cassar a palavra, regimentalmente;

[X. submeter a votagéo as questdes apresentadas e as que propuser, bem
como orientar as discussoes, fixando os pontos sobre os quais devam versar,

podendo, quando conveniente, dividir as proposigoes;
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X. suspender a sessdo ou interrompé-la na impossibilidade de manter a

ordem, podendo mandar retirar os assistentes que a perturbem;

X1. designar o Conselheiro que redigira o voto divergente daquele proferido

pelo Relator;

XIl. assinar as resolugdes juntamente com o Relator e quando nédo houver

unanimidade, com o Conselheiro designado para a redag¢ao do voto divergente;

XI1I. submeter todas as Atas a discussao e votagdo, nelas fazendo mengéo
de quaisquer corregdes, restricoes ou impugnagdes apresentadas durante sua

votacao;
X1V. proferir voto de desempate;

XV. consignar nas Atas sua aprovagao e assina-las com o Secretario-Geral

do Conselho;

XVI. determinar, quando julgar conveniente, as diligéncias, pericias e

esclarecimentos solicitados pelo Relator, Revisor e demais Conselheiros;

XVII. requisitar aos érgdos da administracdo municipal a realizacdo de
pericia, exigindo do Relator/Revisor a formulagdo, com clareza, de guesitos que

serao respondidos;

XVIII. promover e assinar todo e qualquer expediente decorrente das

deliberacdes do Conselho, que néo seja da privativa competéncia dos Conselheiros;
XIX. assinar os Acordaos;

XX. declarar o encerramento do litigio, nos casos de desisténcia expressa

do recurso e de pagamento do débito ou do pedido de parcelamento;

XXI. dutorizar a restituicdo de documentos anexados ao processo, desde
que sua retirada nao prejudique a instrugao do feito e sejam substituidos, no ato, por

copias reprograficas auténticas;

N

Rua Satyro Franga, 95 — CEF 29.480-000 — Fone/Fax: (28) 3554-1456 - E-mail: gabinete@mugqui.es.gov.br




MUNICIPIO DE MUQUI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

XXII. mandar suprimir as expressdes que julgar descorteses ou

inconvenientes, constantes dos processos submetidos a julgamento do Conselho;
XXIII. autorizar os afastamentos justificados dos Conselheiros,
XXIV. executar e fazer cumprir este Regimento.

Paragrafo Gnico. O Presidente do CMC sera substituido, nas suas auséncias
ou impedimentos eventuais, pelo Diretor da Fiscalizagdo, ndo podendo assumir, pelo

Chefe da Fiscalizagdo ou cargo equivalente.
Secao
Do Secretario Geral

Art. 14. Compete ao Secretario Geral, sem prejuizo de outras atribuicbes
previstas no art. 430 do CTM:

I. a coordenagdo da secretaria geral e todos os procedimentos

inerentes a fungao;

1. fazer e exercer as atividades administrativas do Conselho Municipal
de Contribuintes com obediéncia as disposigées do CTM, deste Regimento Interno e

as determinacgées do Presidente, em especial,

1. assessorar o Presidente na diregdo, coordenacao, orientagao,
planejamento, controle e fiscalizagdo dos trabalhos do Conselho, inclusive

secretariando as suas sessoes;

IV. atender as autoridades e aos Contribuintes que procurem a
Presidéncia;
V. dar imediata ciéncia ao Presidente do recebimento de oficios,
notificagdes ou requisi¢cdes judiciais.
VI. organizar as pautas de julgamento para aprovacéo do Presidente e
providenciar a sua publicacdo no 6rgao oficial do Municipio, no prazo minimo de 3
I
N
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(trés) dias uteis de antecedéncia da correspondente sess&o, bem como a sua

fixagdo nos locais proprios do Conselho;

VII.  anotar a frequéncia dos Conselheiros nas sessbes ordinarias e

extraordinarias;

VIII. controlar a numeracao dos Acoérdéos, registrando em livro proprio
correspondente numeros de recurso e processo, data do julgamento, nomes dos

Contribuintes e do Conselheiro Relator;

[X. elaborar os Acordaos e providenciar as assinaturas, disponibilizando-

0s, apds sua publicagao, para a rede informatizada de dados;
X. promover o saneamento dos processos aos Conselheiros;

XI. manter sob sua guarda e responsabilidade os livros, registros,

processos e demais materiais do Conselho;

XIl. organizar as pastas, todas as leis Municipais, Estaduais e Federais,

que versem sobre matéria de interesse do Municipio e Contribuinte;
XIII. promover a entrega da correspondéncia;

XIV. promover a autuagdo e controlar a distribuicdo dos processos aos

Conselheiros e o seu recolhimento;

XV. dirigir a secretaria, mantendo ordem nos trabalhos burocraticos e

disciplina funcional sobre seus subordinados;
XVI. assinar os expedientes dirigidos aos funcionarios da secretaria;

XVIIL. controlar o prazo de vencimento dos processos em poder dos

Conselheiros;
XVIII. lavrar, assinar e ler as atas das sessdes do Conselho;

XIX. organizar a pauta dos processos a serem julgados;

-,
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XX. manter atualizados os livios de atas, de protocolo e de

comparecimento dos Conselheiros;
XXI. assessorar o Presidente nas sessées do Conselho;
XXII. preparar os expedientes a serem assinados pelo Presidente;

XXIII. prestar esclarecimentos durante as sessbes do Conselho quando

solicitado;

XXIV.certificar nos autos, os nomes dos Contribuintes ou seus

representantes que tiverem feito defesa oral perante o Conselho;
XXV. notificar os Conselheiros para as sessdes extraordinarias;
XXVI. coletar dados para os relatérios anuais da Presidéncia,;

XXVIIL. dar cumprimento as demais determinagdes da Presidéncia, inclusive

com obediéncia ao horario da Secretaria a ser determinado pelo Presidente;

XXVIIIL. intimar por correspondéncia registradas, Contribuintes sobre as

decisdes do Conselho;
XXIX. apurar e proclamar o resultado das votagoes;

XXX. assinar, com os Conselheiros as atas de cada sessao, apos lidas e

aprovadas;

XXXI. solicitar ao Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes a

convocagdo de suplentes quando necessario;

XXXIl. comunicar ao Presidente do Conselho o falecimento ou renuncia de

Conselheiro;

XXXIII. sortear para os Relatores de forma equitativa, os processos que

comporao as pautas do Conselho;

XXXIV. elaborar, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias da data

fixada para julgamento, as pautas do Conselho;
)
N
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Paragrafo unico. O cargo de Secretario-Geral sera preenchido por servidor
efetivo do Municipio de Muqui-ES, preferencialmente portador de titulo de nivel

superior completo.

Art. 15. Em seu impedimento o Secretario sera substituido por um

Conselheiro, a critério do Presidente, na forma deste Regimento.

Art. 16. O Secretario Geralndo participara dos debates nas reunides do

Conselho, nem tera direito a voto.

Paragrafo Gnico. O disposto neste artigo nao sera aplicado quando se tratar

de Conselheiro.
Secao lll
Do Conselho Municipal de Contribuintes

Art. 17. Além do previsto no art. 428 do CTM, o Conselho Municipal de

Contribuintes é competente para:

I.  conhecer e julgar os recursos voluntarios, interpostos contra decisdes

finais de Primeira Instancia Administrativa em processos contenciosos;

[I. conhecer e julgar os recursos “ex-officio”, interpostos pela autoridade
de Primeira Instancia Administrativa, relativos a aplicacdo da legislagao tributaria,

por decisdo contraria a Fazenda Publica Municipal;

[1I. declarar nulos os atos processuais, no todo ou em parte,

determinando-lhe a repeticao, desde que cabivel;

V. fazer baixar em diligéncia os processos, ordenando pericias, vistorias
ou prestacdo de esclarecimentos, bem como determinar o saneamento de falhas,

irregularidades, incorregdes e omissdes, indispensaveis a apreciagdo dos recursos;

V. comunicar as autoridades competentes eventuais irregularidades

verificadas nos processos;

—
[N
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V1. sugerir providéncias sobre assuntos relacionados com suas atribuigdes

e atividades;

VII. rever os Acordaos, de oficio ou mediante representacao da autoridade
encarregada de sua execucdo, quando houver erro material, obscuridade,

contradicdo ou omissdo em ponto sobre o qual deveria pronunciar-se o Conselho.

VIII. elaborar ou modificar o seu Regimento Interno, submetendo-o ao

referendum do Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal;

§ 1°. O Conselho Municipal de Contribuintes se orientara pela legislagao

vigente, jurisprudéncia e pareceres de outros 6rgdos de Administragéo Publica.

§ 2°. As sessbes do Conselho somente seréo realizadas com a presenga do
presidente, e da maioria simples dos Conselheiros constantes no Art. 3° inciso | e l,

ou do seu respectivo suplente.
Subsecao |
Dos Conselheiros

Art. 18. Além das atribuices previstas no art. 429 do CTM, aos Conselheiros

compete:

[. comparecer as sessbes ordinarias e extraordinarias, e participar dos

debates para esclarecimentos;

[I. receber os processos que lhes forem distribuidos e devolvé-los
devidamente relatados ou revisados, nos prazos regimentais, bem como solicitar ao
respectivo Presidente as diligéncias que entender necessarias, especificando, com

clareza, os questionamentos;

III. manifestar-se expressamente em relagdo as diligéncias e pericias
realizadas em decorréncia de sua solicitacéo, reiterando as que julgar necessarias,
especificando o quesito que deixou de ser respondido, e, na hipétese de ja haver

sido feito o relatério, adita-lo com o que restar apurado;

R
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IV. pedir esclarecimentos, vista ou diligéncia necessarios e solicitar,

quando conveniente, destaque de processos constante da pauta de julgamento;

V. fazer em sesséo, a leitura do relatério do processo em julgamento que

Ihe foi distribuido por sorteio, prestando qualquer esclarecimento;
VI. proferir seu voto, na ordem estabelecida;

VII. fundamentar seu voto nos processos em que figure como Relator e nos

demais, quando julgar conveniente, bem como naqueles em que discordar,;

VIII. pedir a palavra regimentalmente, sempre que tiver de usa-la para

intervir nos debates ou justificar o seu voto;

IX. pedir vista dos autos do processo quando julgar necessario melhor

estudo para apreciagdo da matéria em debate;

X. assinar, juntamente com o Presidente, as ementas que lavrar, quer

como Relator quer quando designado para redigir voto divergente;

XI. declarar-se impedido para julgar os processos, nos casos previstos

neste Regimento;

XII. redigir os Acoérdaos de julgamento em processos que relatar, desde

gue vencedor o seu voto;

XI1I. redigir, quando designado pelo presidente, Acérdao de julgamento, se

vencido o Relator;

XIV. propor ou submeter a estudo e deliberagdo, qualquer assunto que se

relacione com a competéncia do Conselho Municipal de Contribuintes - CMC;

XV. desempenhar as agdes a que for incumbido pelo respectivo Presidente,

quer por iniciativa deste, quer por deliberagdo dos respectivos plenarios;

XVI. comunicar, formal e justificadamente, quando tenha que se ausentar
por uma ou mais sessdes, com antecedéncia, para que se convoque o seu suplente,

de modo a n&o haver solugéo de continuidade nas sessoes.

N
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TiTULO 1l
DAS LICENCAS, DAS FERIAS E DAS SUBSTITUICOES

Art. 19. As auséncias justificadas por escrito serdo concedidas pelo
Presidente do CMC, observando a legislacdo propria, quando se tratar de servidor

ou nos termos deste Regimento, quando se tratar de ndo servidor.
Art. 20. O Presidente do CMC convocara suplente:
I em caso de vacéancia, até a posse do novo Conselheiro
Il.  nos casos de impedimento de Conselheiro.

Art. 21. Considerar-se-a como renuincia tacita ao exercicio do mandato o néo
comparecimento de qualquer Conselheiro sem causa relevante e justificada a 3
(trés) sessbes consecutivas, devendo o Presidente do CMC providenciar a devida

substituicao.

Art. 22. A renuncia de Conselheiro, nos casos expressos, devera ser
encaminhada ao Presidente do CMC, para as providéncias necessarias ao

preenchimento da vaga.

Art. 23. Em caso de vacancia, o suplente assumird as fungdes do

Conselheiro, cumprindo todas as atribuigbes inerentes ao cargo.

Art. 24. Para efeito de perda do mandato, ndo sera considerada falta a

auséncia do Conselheiro devidamente licenciado ou em férias.
§ 1°. A licenca sera efetivada mediante requerimento dirigido a Presidéncia.

§ 2°. Uma vez licenciado por interesse proprio, o Conselheiro n&o tera direito

a voto.

§ 3°. Quando licenciado o Conselheiro titular, sera imediatamente convocado
0 seu suplente.

i)
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§ 4°. A convocagéao do suplente ocorrera quando a licenca de seu titular for

superior a 30 (dias), ou em caso de impedimento.

Art. 25. Cabe ao conselheiro representante da Secretaria Municipal de
Financas substituir o Presidente do CMC, nas suas auséncias ou impedimentos, na

forma deste Regimento.

§ 1° No exercicio da Presidéncia do Conselho, o conselheiro convocara,

quando necessario, o seu suplente, na forma deste Regimento.

§ 2°. Na hipotese do paragrafo anterior, o suplente substituira o Conselheiro

em todas as suas fungoes.
TITULO IV
DOS PRAZOS E DAS DILIGENCIAS

Art. 26. O Relator e o Revisor terdo o prazo de 20 (vinte) dias para se

manifestarem nos processos.

§ 1°. O prazo de que trata o “caput’ podera ser prorrogado para a pauta

seguinte, a juizo do Presidente do CMC desde que por causa justa.

§ 2° Vencido o prazo previsto no “caput’ sem a devolugdo do processo,
ficarA o Relator impedido de participar das duas sessbes seguintes, sendo

substituido pelo seu suplente.

Art. 27. O Conselheiro gque venha a se afastar por prazo superior a 10 (dez)

dias, devera devolver o processo, para novo sorteio.
TITULO V
DOS IMPEDIMENTOS

Art. 28. O Conselheiro declarar-se-a impedido de funcionar em processo que

lhe interesse pessoalmente.

N
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Art. 29. Sendo arguida suspeicdo de algum Conselheiro sobre a matéeria,

este manifestar-se-a adotando-se os procedimentos seguintes:

1. declarando-se insuspeito, a questao sera deliberada em sessao, como

preliminar do julgamento respectivo;

[I. acolhida a preliminar, o Conselheiro ndo podera participar do

julgamento do processo.
TiTULO VI
DO JULGAMENTO DO PROCESSO

Art. 30. Para julgamento dos processos, o Conselho reunir-se-a ordinaria e

extraordinariamente.

§ 1°. As reunides ordinarias seréo realizadas em dias e horarios previamente
fixados nas pautas de julgamento, com frequéncia minima deuma vez por meés, em

havendo demanda.

§ 2° O Conselho reunir-se-a extraordinariamente sempre que convocado

pelo Presidente.

Art. 31. Cumpridas as formalidades, a Presidéncia dara inicio ao julgamento,

seguindo a ordem dos processos em pauta.

§ 1°. A pauta sera organizada pela Secretaria, ficando sujeita a aprovagao
da Presidéncia e obedecera a ordem de entrada dos processos no Conselho,

observando o disposto no artigo seguinte;

§ 2° Os processos nado julgados ou adiados por pedido de vista,
permanecerdo em pauta para julgamento em regime de preferéncia sobre os

demais, logo que cesse 0 motivo do adiamento.

Art. 32. A Presidéncia podera conceder preferéncia por julgamento de
processos em pauta.

]
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§ 1°. Em caso de empate na votagado proferida pelos Conselheiros, o

Presidente tera o direito de decidir o julgamento, decretando o seu voto de minerva.

§ 2°. Na fase de votagdo, ndo serd permitida qualquer discussao sobre a

matéria;

Art. 35. As sessOes ordinarias do Conselho serdo publicas, obedecendo aos

procedimentos seguintes:

. o Presidente anunciara o processo que vai entrar em julgamento e,

dada a palavra ao Relator, este o relatara, declinando o seu voto.

[I. terminada a leitura do Relatério, o Presidente dara a palavra ao
Contribuinte ou a seu representante legalmente constituido, pelo prazo de 10(dez)

minutos, que podera ser prorrogado por mais 5 (cinco);

[Il. sera concedida a palavra ao autuante, por igual tempo do inciso

anterior, caso tenha sido convocado.

IV. o Presidente do Conselho podera intervir oralmente, durante a fase de

discussiao e julgamento;
V. qualquer questéo preliminar ou prejudicial sera julgada antes do merito;

VI. rejeitada a preliminar ou a prejudicial, se com elas n&o for incompativel
a apreciacdo do mérito, seguir-se-a a discussdo e julgamento da matéria principal,
sobre esta devendo pronunciar-se, também, os Conselheiros vencidos naquelas

questoes;

Vil. findo o relatério e apo6s manifestarem-se os interessados e o
representante da Fazenda Municipal, o Presidente concedera a palavra ao Revisor

para fundamentar seu voto e, em seguida, sera a matéria submetida a votagao;

VIII. iniciada a tomada de votos, apos o voto do revisor, cumpridas as
formalidades, ndo serdo admitidas questao de ordem, discussdo, aparte, pedido de

vista ou de diligéncia, de modo que a votagdo n&o seja interrompida;

i
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IX. colhidos os votos, o Presidente proclamara a deciséo, dela lavrando-se

resolucao na forma do disposto neste Regimento.

Art. 36. As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria de votos, em

forma de emenda, verificadas as partes e publicadas por qualquer meio.
Art. 37. A emenda obedecera, quanto a forma, a seguinte disposicao:

I. elementos de identificacdo do orgéo julgador, do processo e data da

sessdo de julgamento;
II. relatério;
I1I. voto vencedor;

V. voto do Conselheiro designado para redigir as conclusdes da

resolugao, quando for o caso;
V. data e assinatura do Presidente e do Relator;

V1. assinatura, quando for o caso, do Conselheiro designado para redigir o

voto divergente.

§ 1°. A ementa retratara de forma precisa o resultado do julgamento do

Conselho Municipal de Contribuintes.

§ 2°. A publicagéo das ementas devera ser efetuada no prazo de até 10(dez)

dias, apos a prolagdo da decis&o do CMC, sob forma resumida.

Art. 38. O Conselheiro ou o representante da Fazenda Publica Municipal,
antes de iniciada a tomada de votos, podera pedir vista do processo, devendo

devolvé-lo, se o pedido for deferido, no prazo fixado pelo respectivo Presidente.

Art. 39. O Conselheiro podera pedir o adiamento do julgamento antes de

iniciada a tomada de votos.
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Art. 40. Os erros materiais constantes das ementas poderdo ser a qualquer
tempo retificados, de oficio, pelo Presidente, ou a requerimento das partes

interessadas, do Representante da Fazenda Publica Municipal ou dos Conselheiros.

Art. 41. Constatado erro de julgamento, podera o Representante da Fazenda
Publica, encaminhar o processo, com despacho fundamentado, ao Presidente do
CMC, para nova apreciacao, intimando-se o interessado na forma prevista neste

Regimento.
TiTULO VII
DAS ATAS DAS SESSOES

Art. 42. A ata da sesséo sera lavrada e encerrada pela Secretaria e assinada

pelos presentes, devendo conter:
I. dia, més, ano, hora e local da abertura e encerramento da sessao;

. nome do Presidente do Conselheiro ou do substituto deste, quando for

O Caso,

[II. nomes dos Conselheiros que compareceram bem como do

Representante da Fazenda Publica Municipal;

IV. nome dos Conselheiros faltosos € as respectivas justificativas, se

houverem;

V. registro sumario dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados e das
deliberacdes, mencionada sempre a natureza do processo, 0 numero € 0s nomes
dos autuante e autuado, a decisao proferida por unanimidade, por maioria de votos

ou pelo voto de desempate.

Art. 43. A ata de cada sessao sera submetida ao Plenario para aprovagao,

ap6s o que sera assinada.

Art. 44. Ao final de cada exercicio, as atas serao encadernadas, observada a

ordem cronologica, e posteriormente arquivadas.
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TiTuLO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. Os Conselheiros dispostos no Art. 3° | e I, poderao propor ao

Secretario Municipal de Financas alteragées neste Regimento.

Art. 46. O funcionario que haja tomado parte como autuante no processo
fiscal podera ser convocado pelo Conselho para prestar informacéo verbal ou por

escrito.

Art. 47. Fica assegurado ao Contribuinte ou ao seu Procurador constituido o
direito de ter vista e copia do processo em que € parte, sob suas expensas, vedada

a retirada dos autos da sede das Fazenda Municipal.

Art. 48. As dlvidas e casos omissos neste Regimento serao resolvidos pelo
Presidente do Conselho Municipal de Contribuintes, apos ouvido o Conselho, que

baixara, sempre que necessario, Instrucoes Normativas para sua melhor aplicagao.
TITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 50. Este Regimento entrara em vigor depois de aprovado pelo Prefeito

Municipal de Muqui-ES, e publicado, revogadas as disposigdes em contrario.

Muqui-ES, 20 de fevereiro de 2020.
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