CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO DE MUQUI - ES
CONTUR

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DO CONSELHO, SUAS FINALIDADES e SEDE

Art. 12 - O presente Regimento Interno regula a competéncia e as atividades do
Conselho Municipal de Turismo de Muqui, instituido pela Lei N.2 069, de 06 de outubro
de 1999.

Art. 22 - O Conselho Municipal de Turismo de Muqui - CONTUR, érgdo consultivo,
deliberativo, de cooperacdo governamental e fiscalizador, com a finalidade de
promover a gestdo democratica da Politica Turistica do Municipio de Muqui, vinculado

a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura.

Art. 32 - O CONTUR tem duragao por tempo indeterminado e sua sede, administracao

e foro sera na cidade de Muqui, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E NOMEACAO

Art. 42 - O Conselho de Turismo é constituido por 18 (dezoito) conselheiros entre
titulares e suplentes, indicados pelas entidades representativas dos diversos

segmentos turisticos, serdo agrupadas nos seguintes segmentos:

1- Representantes do Poder Publico Municipal;
2- Representantes do Poder Legislativo Municipal;
3- Representantes do Comércio e Industria;

4- Representantes da Rede Hoteleira;



5- Representantes dos Bares e Restaurantes;

6- Representantes do Artesanato e Gastronomia;

7- Representantes das Escolas;

8- Representantes do Patrimonio Natural;

9- Representantes do Segmento do Entretenimento e Lazer;

§ 19 - Requer-se dos conselheiros e seus respectivos suplentes: idoneidade moral e

conhecimento da area turistica;

§ 22 - Os conselheiros que representam os segmentos turisticos, bem como seus
suplentes, serdo escolhidos em assembleias, terdo um mandato de 2 (dois) anos,
sendo permitida a reconducdo, podendo serem substituidos pela entidade ou

segmento que os indicou, no decorrer do mesmo;

§32 - A Diretoria do CONTUR serd formada por: Presidente, Vice-Presidente, 12

Secretdrio e 22 Secretario, eleitos pelos Conselheiros do Conselho.

§ 42 - O mandato dos membros da Diretoria serd de dois anos, admitida sua

recondu¢ao por mais um periodo.

§ 52 - Quando ocorrer uma vaga na Diretoria, o novo membro sera eleito pelos

conselheiros e completara o mandato de substituto.

§ 62 - O mandato dos membros do Conselho serda exercido gratuitamente e suas

funcdes consideradas como prestacdo de servicos relevantes ao Municipio de Muqui.
Art. 52 - No caso de perda de mandato, morte, renuncia, impedimento ou auséncia de
conselheiro, o Conselho declarard a existéncia da vaga, cabendo ao Presidente

convocar, de imediato, o respectivo suplente.

Paragrafo unico: Na auséncia do titular, o suplente tera direito a voz e voto.



CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 62 - Compete ao Conselho Municipal de Turismo:

| - estabelecer diretrizes e prioridades para o desenvolvimento turistico de Muqui;

Il - fiscalizar a execugdo dos projetos turisticos da administracdo municipal;

lIl - emitir pareceres sobre projetos regularmente habilitados junto a este Conselho,
manifestando-se sobre a relevancia turistica e a possibilidade de obtencdo de recursos
financeiros dos fundos municipais;

IV - estimular e fomentar a qualificacdo técnica e profissional na area turistica;

V — manter intercdmbio com as diversas entidades de turismo, publicas e privadas;

VI — diagnosticar e manter atualizado o cadastro de informacgdes de interesse turistico
e orientar a melhor divulgacao do que estiver adequadamente disponivel;

VIl — analisar reclamagdes e sugestdes encaminhadas pelos turistas e propor medidas
pertinentes a melhoria da prestacdo dos servigos turisticos locais;

VIII — sugerir medidas ou atos regulamentares referentes a exploracdao de servigos
turisticos no Municipio;

IX - emitir parecer sobre outras questdes técnicas e turisticas de sua competéncia;

X — eleger, entre seus pares, a Camara Diretiva, em escrutinio secreto, na primeira

reunido do ano.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo prevista no inciso Il deste artigo sera efetuada através
de informacgdes e relatérios fornecidos por seus executores, devendo o Conselho

informar possiveis irregularidades ao Secretario Municipal de Cultura e Turismo.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DO PRESIDENTE

Art. 72 - E da competéncia do Presidente do Conselho Municipal de Turismo:

| - Convocar as reunides ordindrias e extraordindrias sempre que necessario;



Il - Presidir as reuniGes plenarias, declarar a abertura, suspensdo ou encerramento da
reunido, esclarecer e anunciar a ordem;

lll - Por em discussdo os pareceres e substitutivos apresentados pelos conselheiros,
submeté-los a votagao e proclamar a decisao;

IV - Representar o CONTUR em juizo ou fora dele;

V - Referendado pelo CONTUR, sugerir ao Executivo Municipal atos que visem o
aprimoramento, a adequacdo na execucdo da Lei que o criou;

VI - Autorizar a divulgagdo através de 6rgaos de comunicagao dos assuntos apreciados
pelo CONTUR;

VIl - Nos casos de pedido de vistas de processo, fixar prazo maximo de cinco dias uteis;
VIII - Assinar correspondéncias e atas de reunides, juntamente com os demais
conselheiros e baixar resolu¢des do CONTUR;

IX - Resolver os casos nao previstos neste Regimento;

X - Proferir o voto de desempate, quando necessario, além do seu voto como membro
efetivo do Conselho;

XI - Cumprir as atribuicdes do Conselho e as deliberacdes das reunides;

XIl - Designar os substitutos dos membros do Conselho, em suas auséncias nos termos

deste regimento.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA DO PRIMEIRO E SEGUNDO SECRETARIO EXECUTIVO

Art. 82 - E da competéncia do primeiro secretario do CONTUR:

| - Organizar a pauta dos trabalhos para cada sessao;

Il - Distribuir, mediante determinacdao do Presidente, para estudo e relato dos
membros do Conselho, assuntos submetidos a deliberacdo desse 6rgao;

Il - Assinar as atas das reunides juntamente com o Presidente;

IV - Redigir as atas das reunides;

V - Receber todo o expediente enderecado ao CONTUR registra-lo e tomar todas as
providéncias necessdrias a seu regular andamento;

VI - Executar todos os demais servicos inerentes ao seu cargo, ou atribuidos pelo
Presidente;

VIl - Cumprir as demais determinacées deste regulamento;



VIII - Propor e executar atos que objetivem a funcionalidade e agilidade do CONTUR;
IX - Providenciar a convoca¢do dos Conselheiros para as sessGes ordinarias e
extraordinarias determinadas pelo Presidente, remetendo junto a

convocagao, a matéria relativa a pauta da sessao;

CAPITULO VI

DA COMPETENCIA DOS MEMBROS DO CONSELHO
Art 92 - E da competéncia dos membros do Conselho:
| - Comunicar aos suplentes quando houver a necessidade de se ausentar em reunides;
Il - Requerer vista de qualquer processo pelo prazo maximo de cinco dias uteis;
[ll - Solicitar ao Presidente do CONTUR a realiza¢cdo de diligéncia necessaria para as
instrucdes de processo que Ihe forem encaminhadas;
IV - Comparecer as reunides;
V - Assinar o livro de presenca;
VI - Constituir as Comissdes para estudos e trabalhos especiais relativos a competéncia
do Conselho, designando seus respectivos Presidentes e Secretarios e substitutos em
suas auséncias;
VIl - Estabelecer regulamentos e atribui¢cdes para funcionamento das comissdes;
VIl - Convocar reunides mediante a solicitacdo e assinatura de pelo menos um terco
dos membros do CONTUR, justificando a necessidade, quando o Presidente ou o seu
substituto legal ndo o fizer;
IX - Tomar parte das discussdes e votacdes, apresentar emendas ou substitutivos as
conclusdes de pareceres e resolugdes;
X - Requerer urgéncia para discussdes e votacdes de assuntos ndo incluidos na ordem
do dia, bem como, preferéncia nas votac¢des e discussdes de determinados estudos;
Xl - Colaborar para o bom andamento do CONTUR;
XIl - Desempenhar cargos que Ihe forem atribuidos pelo Presidente;
XIll - Comunicar previamente ao Presidente quando ndo puder comparecer as reunides
convocadas;
XIV - Receber as reclamacbes e/ou sugestdes que lhe foram repassadas por turistas,
visitantes ou publico em geral, para posterior encaminhamento ao CONTUR, anexando

relatdrio das providéncias tomadas, se for o caso.



XV - Cumprir as determinacdes desse Regimento.

CAPITULO VII

DAS COMISSOES
Art. 10 - O Presidente e membros do CONTUR poderao constituir comissées quando
necessario para estudos e trabalhos relacionados a competéncia do Conselho;
§ 192 - As comissdes serdo constituidas de forma paritaria.
§ 22 - O Presidente do CONTUR observara o principio de rodizio entre os membros e
sempre que possivel conciliara a matéria em estudo com a formagdo das comissdes.
§ 32 - As comissOes terdo os seus respectivos Presidentes e Secretdrios designados

pelos préprios membros da comissao.

Art. 11 - As comissOes estabelecerdao o seu programa de trabalho, cujo resultado sera

aplicado pelo CONTUR.

Art.12 - As comissGes funcionardo de acordo com as atribuicdes estabelecidas pelo

Presidente e Membros do CONTUR, e disposi¢cdes deste Regimento.

Art. 13 - As comissdes extinguir-se-3o uma vez aprovado pelo plenario o relatério dos

trabalhos que executarem.

Art.14 - S3o0 6rgaos do Conselho Municipal de Turismo: a Diretoria e as Comissdes.

CAPITULO VIII
DAS REUNIGCOES DO CONTUR

Art. 15 - O Conselho reunir-se-d& mensalmente, em carater ordinario e
extraordinariamente, tantas vezes sejam necessarias, sempre por convocacdao do seu
Presidente ou, na sua auséncia, do seu vice-presidente, com antecedéncia minima de
guarenta e oito horas para reunides ordinarias, com indicacdo da pauta e do local em

gue as mesmas se realizardo.



Art. 16 - As deliberagdes da pauta do dia, das deliberagGes em carater ordinario serdo
tomadas pela maioria de votos dos membros presentes, assegurando ao Presidente o

voto de desempate.

§ 19 - Verificada a existéncia de 9 (nove) conselheiros, ou seja, 50%, declarar-se-a
aberta a sessdo, que obedecerd a seguinte ordem:

| — Leitura da ordem do dia;

Il — Discussdo das matérias da ordem do dia;

Il - Discussdo e votacao da matéria constante na ordem do dia;

IV - Assuntos de ordem geral, ventilados por imposi¢dao das circunstancias.

V — Leitura e Aprovacao da Ata.

§ 22 - Ndo havendo numero suficiente de Conselheiros para a realizacdo, sera lavrado
Termo Circunstanciado no Livro de Atas, pelo secretdrio do CONTUR, constando o
nome dos que compareceram.

§32 - Assuntos urgentes que ndo constarem da pauta do dia, somente serdo
deliberados mediante votagdo de 50% dos membros presentes na reunido.

§ 49 - A votacdo sera nominal.

Art. 17 - Os debates transcorrerdao segundo os principios da ordem da urbanidade, e
compete ao Presidente:

| - Declarar a abertura, suspensdo e encerramento da reunido;

Il - Dirigir e superintender os trabalhos e encerramento da reuniao;

lIl - Responder as questdes de ordem formuladas.

Paragrafo Unico: O Presidente da reunido podera suspendé-la, a bem da ordem dos

trabalhos, e intervir para esclarecimentos sobre a matéria em discussao.

Art. 18 - Poderad comparecer as sessoes do CONTUR, a convite da Maioria do Conselho,
qualquer pessoa que se torne necessdria para a prestacdo de esclarecimentos

relacionados a pauta.



Art. 19 - E permitido ao CONTUR, nomear relator ou comissdo para emitir parecer

sobre assunto que Ihe forem submetidos.

Art. 20 - A votagao serd nominal.
§19-Cada Conselheiro tera direito a 01 (um) voto, cabendo ao Presidente da sessdo o
voto de desempate.

§ 29 - Os Conselheiros poderao abster-se de votar, caso julguem-se impedidos.

Art. 21 - Sera lavrada uma ata de cada sessao realizada pelo CONTUR, contendo:

| - Dia, més, ano, local, hora de abertura e do encerramento da sessdo;

Il - Posse dos Conselheiros presentes, bem como convidados caso hajam;

[l - Exposicdo sumaria do expediente e dos demais temas debatidos;

IV- Deliberagdes tomadas pelo CONTUR.

V- As presencas serdo registradas junto aos livros de atas, constando apenas o nome

dos conselheiros presentes e com assinatura ao final do Presidente e do Secretario.

Paragrafo Unico: As atas referentes as reunides e deliberacdes do CONTUR serdo

registradas de forma fisicas e assinadas por todos os presentes.

CAPITULO IX
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 22 - Os assuntos serdo distribuidos e discutidos no conselho, pela ordem
cronolégica das respectivas entradas, salvo o previsto no inciso X, do Art. 92 , do

Capitulo VI.

Art. 23 - Os assuntos serdo distribuidos aos membros do conselho, inclusive ao
Presidente e, em caso de necessidade, o conselho designard um relator que

acompanhard matéria especifica de sua area.

Art. 24 - A ordem dos trabalhos a ser observada nas sessdes do conselho serd a

seguinte:



| - Verificacdo dos membros presentes e apresentacao dos demais participantes;
Il — Leitura, discussao, votagdo, aprovagao e assinatura da ata;

Il - Distribuicdo dos assuntos a serem estudados e relatados.

CAPITULO X
DA EXECUGAO DOS TRABALHOS

Art. 25 - O relator emitird parecer por escrito, contendo o histérico e o resumo da
matéria, as considera¢des de ordem pratica ou doutrinaria que entender cabiveis e sua

conclusdo ou voto.

§19 - O relator poderad solicitar sempre que necessario o encaminhamento do assunto
em estudo a qualquer Orgdo da Administracio Municipal, cuja informacdo julgue
importante a elucidagdo da matéria que |he for distribuida, bem como o
comparecimento de quaisquer pessoas as sessées e outras providéncias que julgar

cabivel.

§ 22 - Na hipdtese de ser rejeitado o parecer pela maioria dos membros do Conselho,

deverd designar novo relator ou constituird subcomissao para estudo da matéria.

Art. 26 - Apés a leitura do parecer, o Presidente submeterd o assunto para a discussao,

dando a palavra ao membro que solicitar.

Paragrafo Unico: O periodo para discussdo de cada matéria serd previamente fixado
pelo Presidente, cabendo a cada membro o mesmo espacgo de tempo para debater os

assuntos.

Art. 27 - Durante a discussao, os membros do Conselho poderdo:
| - Apresentar emendas ou substitutivos;
Il - Opinar sobre relatérios apresentados;

Il - Propor providéncias para a instalagcdo do assunto em debate.



Art. 28 - As propostas apresentadas durante a sessdo deverdo ser classificadas a

critério do Conselho em matéria de estudo e deliberagdo imediata.

Art. 29 - Se a maioria dos membros do Conselho ndo se julgar suficientemente
esclarecida quanto a matéria em exame pode-se requerer diligéncias, pedir vista do

processo relativo ao assunto em estudo e mesmo adiamento da discussao e votagao.

Paragrafo Unico: Quando a discussdo por qualquer motivo, ndo for encerrada em sua
reunido, ficard adiada para reunido seguinte a ndo ser em caso de complexidade e

urgéncia das matérias.

Art. 30 - Apds o encerramento da discussdo a matéria em estudo sera submetida a
deliberacdo do plendrio, juntamente com as emendas e substitutos que forem

apresentados.

Paragrafo Unico: O voto do relator ou qualquer membro do Conselho podera ser dado
por escrito ou oralmente, segundo resolver a maioria do Conselho. Devendo, na

hipdtese de ser oral, ser reduzido a termo.

Art. 31 — As deliberacbes do Conselho resultardo em parecer com a justificativa da

decisdo tomada.

§12 - Estes pareceres ou resolucdes serdo redigidos e assinados e com assinatura ao

final do Presidente e do Secretario.

Art. 32 - As Resolugdes serdo assinadas pelo Presidente e publicados no quadro de

atos, site e redes sociais da Prefeitura Municipal de Muqui.

CAPITULO XI
DAS SUBSTITUICOES E PERDAS DE MANDATO



Art. 33 - Os membros do CONTUR estarao dispensados de comparecer as reunides por
ocasiao de férias ou licengas que Ihe forem regularmente concedidas pelos respectivos
Orgdos, reparticdes ou empresas onde desenvolvem suas atividades. O suplente

deverd substituir nas auséncias.

Art. 34 - O Presidente sera substituido em suas auséncias ou impedimentos pelo Vice-

presidente do CONTUR.

Art. 35 - Os membros do Conselho em suas auséncias serdo substituidos pelos seus

respectivos suplentes.

Art. 36 - Os membros do Conselho perderdao o mandato nas seguintes hipoteses:

§ 19 - Faltas sem justificativa a trés reunides consecutivas ou de 05 (cinco) reunides
alternadas;

§ 22 - O Presidente do Conselho é autoridade competente para declarar a perda de
mandato de qualquer membro, depois de apurada, em Reunido Extraordinaria, a
infracdo de atos irregulares.

§ 32 - Os membros das comissdes perderdo o mandato, pelos mesmos motivos
estabelecidos para os membros do CONTUR.

§ 42 - E incompativel com exercicio do cargo de conselheiros, atos de improbidade ou

pratica de acOes irregulares que estejam em desacordo com a legislacdo vigente.

CAPITULO XII
DOS RECURSOS

Art. 37 - Das decisdes denegatdrias proferidas e publicadas pelo CONTUR, cabera
recurso administrativo dentro do prazo de 10 (dez dias) no Setor de Protocolos da

Prefeitura de Muqui.

Art. 38 — Da apelagao, o CONTUR proferira decisdo final. Se favoravel, expedira a

parecer.



CAPITULO XIil
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 39 - O Conselho Municipal de Turismo comunicard ao Secretdrio Municipal de
Cultura e Turismo suas necessidades de recursos humanos e de infraestrutura

material, as quais serao providenciadas junto ao érgao municipal competente.

Art. 40 - O mandato de conselheiro serd considerado como relevante servigo publico,

ndo sendo remunerado a qualquer titulo, exceto quando autorizado pela legislagao.

Art. 41 - O CONTUR considerar-se-a constituido, quando se acharem empossados, pelo

Decreto do Prefeito Municipal.

Art. 42 - Este regimento poderd ser alterado mediante proposta 50%+1 de seus

conselheiros, em Reunido Extraordinaria.

Art. 43 - Os casos omissos neste regimento interno serdo resolvidos em plenario.

Mugqui-ES, 13 de Outubro de 2021

Regimento Interno aprovado por unanimidade em Reunido Ordindria realizada no dia

13 de outubro de 2021.

Joelma Consuelo Fonseca e Silva
Secretdria Municipal de Cultura e Turismo de Muqui

Roberto Antonio da Costa Jerénimo Junior
Presidente

Jussan Silva e Silva
Secretario



