Municipio de Muqui
Estado do Espirito Santo

MUCU, 72 & oy TUBRO 4 m:)

PORTARIA N° 0127 DE 24 de julho de 2025

Dispée sobre o recadastramento
obrigatério dos servidores publicos
ativos da Prefeitura Municipal de
Muqui/ES, e dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuigdes que lhe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, bem como em
conformidade com os principios da Administragdo Publica previstos no artigo
37 da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a reorganizagdo e
reestruturagéo da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Muqui,
com base em proposta formalizada no Oficio n® 071/2025/ADM/PMM, que trata
da reestruturacao institucional;

CONSIDERANDO que o recadastramento funcional é medida essencial
para a correta alocacdo dos servidores publicos municipais em seus
respectivos cargos e fungdes, permitindo o mapeamento da forga de trabalho e
a eliminagao de eventuais distor¢gdes funcionais;

CONSIDERANDO que a implantagédo do sistema de gestdo eletronica de
documentos e processos administrativos, e-Docs, depende de uma base de
dados atualizada e fidedigna acerca do quadro de pessoal ativo;

CONSIDERANDO a necessidade de identificar, quantificar e qualificar os
servidores para fins de avaliagdo do impacto orgamentario-financeiro na futura
reestruturacdo administrativa e na elaboragdo do novo Plano de Cargos,
Carreiras e Salarios, permitindo decis6es fundamentadas e sustentaveis;

CONSIDERANDO que a falta de controle sobre a composicao, lotagao,
qualificacdo e fungdo efetivamente exercida pelos servidores compromete o
planejamento estratégico municipal e a boa governanca publica;

CONSIDERANDO que o recadastramento é pratica recomendada por
orgaos de controle como o Tribunal de Contas do Estado (TCE-ES) e o
Ministério Publico Estadual, visando a transparéncia e a integridade da gestao
de pessoas no setor publico;

CONSIDERANDO que a responsabilidade pela atualizagéo cadastral € do
préprio servidor, conforme o dever de colaboracdo previsto no regime
estatutario e na legislagao funcional aplicavel;
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Resolve:

Art. 1° Fica determinado o recadastramento obrigatério de todos os
servidores publicos ativos da Administragido Direta da Prefeitura
Municipal de Muqui/ES, para o cargo em comissdo de compreendendo os
ocupantes de cargos efetivos, comissionados, contratados temporariamente, e
os cedidos de outros entes federativos.

Art. 2° O recadastramento devera ser realizado no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias corridos, a contar da publicagéo desta Portaria, mediante:

I.  Preenchimento completo e correto do Formulario de Recadastramento,
fisico ou eletrénico, disponibilizado pela Secretaria Municipal de
Administragao e Financgas;

Il. Entrega, em formato fisico, das copias legiveis dos documentos
obrigatorios, listados nesta Portaria e em orientagbes complementares
expedidas pela Administragdo.

Art. 3° Os documentos obrigatorios para o recadastramento séo:

I.  Documento de identidade com foto (RG ou CNH);
ll.  Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
lll.  Titulo de eleitor e comprovante da Ultima votagao;
IV.  Comprovante de residéncia atualizado;
V. Certidao de nascimento ou casamento;
VI.  Certiddo de nascimento dos filhos menores de 18 anos, se houver;
VII.  Certificados de escolaridade e de cursos de capacitagdo e formagéo
técnica;
VIIl.  Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;
IX.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (se houver);
X. Portaria de nomeagéao ou contrato de admissao vigente;
Xl. Declaragéo atualizada da chefia imediata com a funcdo atualmente
exercida e lotacdo real.

Art. 4° O servidor que ndo realizar o recadastramento dentro do prazo
estipulado, ou que apresentar documentagao incompleta, tera o pagamento de
sua remuneracgao, referente ao més subsequente, suspenso até a efetiva
regularizacdo do cadastro funcional, sem prejuizo das demais sangdes
administrativas cabiveis, nos termos da legislagao vigente.

Art. 5° A Secretaria Municipal de Administragéo e Financas devera:

I.  Promover ampla divulgacédo desta Portaria em todos os setores, canais
institucionais e meios oficiais de comunicagao;
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Iv.

Designar servidores responsaveis pelo recebimento, triagem e validacdo
dos dados cadastrais;

Emitir certiddo de regularidade funcional ao servidor que cumprir
integralmente o recadastramento;

Adotar providéncias junto ao controle interno municipal para fins de
conferéncia, arquivamento e validagéo das informacées obtidas;

Art. 6° Findo o prazo de recadastramento, a Secretaria Municipal de
Administragcao apresentara relatério consolidado com:

Il
I
.

IV.

Numero total de servidores recadastrados e pendentes;

Diagnostico preliminar de lotagdes, qualificagdes e atribuigdes;

Proposta de regularizagdo de inconformidades eventualmente
identificadas;

Subsidios técnicos para apoio a reestruturagdo administrativa e ao plano
de cargos e salarios.

Art. 7° O modelo de formulario para recadastramento é parte integrante da
presente portaria conforme anexo.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Mugqui, ES, quinta-feira, 24 de julho de 2025.

SERG'O LU |Z Assinado de forma

digital por SERGIO LUIZ

ANEQUIM:0 ANequioi741116732

Dados: 2025.07.24

1741116732 101055 -0300

Sérgio Luiz Anequim
Prefeito Municipal de Muqui/ES

MUNICIPIO DE MUQUI

PUBLICACAO

Publicade nos termos do art. 89 do LOM.
Municipio de Muui-Es, 22 2. o272k
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