Municipio de Muqui
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 130 DE 06 DE AGOSTO DE 2025

Disp6e sobre a regulamentagdo do uso
hibrido e posterior obrigatoriedade do
sistema eletrénico e-Docs para processos
administrativos no &mbito do poder
executivo Municipal de Muqui/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MUQUI, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere a legislagdo municipal vigente,

especialmente os Decretos Municipais n® 124 e n° 125, ambos de 21 de julho
de 2025;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 124/2025, que estabelece o uso do
meio eletrénico para a tramitacdo de processos administrativos no &mbito do
Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO o Decreto n° 125/2025, que implementa o Sistema de
Gestédo de Documentos Arquivisticos Eletrénicos (e-Docs) no Municipio de
Muqui/ES;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir uma transicdo ordenada, eficiente
e segura do meio fisico para o eletrdnico, assegurando a continuidade
administrativa e o adequado treinamento dos servidores municipais;

RESOLVE:

Art. 1° A partir de 1° de agosto de 2025, os processos administrativos no
ambito do Poder Executivo Municipal de Muqui/ES serao realizados de forma
hibrida, admitindo-se tanto a tramitacdo em meio fisico quanto em meio
eletronico pelo sistema e-Docs.

Paragrafo unico. A tramitacdo hibrida compreende a coexisténcia de
processos administrativos fisicos e eletrénicos, conforme as condig¢des
operacionais e administrativas de cada unidade gestora.

Art. 2° A partir de 1° de setembro de 2025, todos os novos processos
administrativos deverdo ser iniciados exclusivamente por meio eletrénico,
atraves do sistema e-Docs, sendo vedada a autuagdo de novos processos em
meio fisico, salvo nas hipéteses expressamente previstas em legislagdo
municipal ou federal.
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e Municipio de Muqui
Gt Estado do Espirito Santo
§1° Os processos fisicos existentes e protocolados até 31 de agosto de 2025
permanecerao tramitando em meio fisico, sendo-lhes facultada a migracao

posterior para o meio eletrnico, observadas as diretrizes de economicidade e
conveniéncia administrativa.

§2° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo, em articulagdo com as
demais secretarias e unidades organizacionais, assegurar suporte técnico,
capacitagédo e orientagdo continua aos servidores para utilizacéo plena do
sistema e-Docs.

§3° Além do suporte técnico institucional, os Pontos Focais indicados por cada
6rgéo ou entidade municipal, conforme previsto no art. 5° do Decreto n°
125/2025, deverao atuar como multiplicadores internos e prestar apoio direto
aos usuarios no uso do sistema e-Docs, esclarecendo dividas operacionais,
auxiliando na padronizagéo de procedimentos e promovendo o intercambio de
boas praticas.

Art. 3° Os documentos que instruirem os processos eletrdnicos deverdo ser
gerados ou convertidos para formato digital, observando-se os critérios de
autenticidade, integridade e preservacdo conforme os Decretos Municipais n°
124 e n°® 125/2025.

Art. 4° Compete aos dirigentes das unidades organizacionais assegurar o
cumprimento desta Portaria, bem como indicar a Secretaria de Administracao
eventuais dificuldades operacionais, a fim de viabilizar a plena transicéao.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Muqui/ES, 06 de agosto de 2025.

)
Sérgi (m}iz Anequim
Prefeito Minicipal De Muqui/ES

PUbLICAGAL
Publicado nos termos do art. 89 do LOM.
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